Mateiska Skola Zvole, okr. Praha zapad

se sidlem
Pri¢na 211, 252 45 Zvole

ORGANIZACNI RAD SKOLY

sast: 02/2019 SKOLNI RAD MS

Vypracovala: Jitka Bartkov4, feditelka Skoly
Schvalila: Jitka Bartkov4, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30.8.2019

Rad nabyva platnosti ode dne: 30.8.2019

Rad nabyva uéinnosti ode dne: 2.9.2019

Reditelka Matetské $koly v souladu s § 30 odst. 1 zakona &. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,
vydava skolni fad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a
zaméstnanci Skoly.

CL. I Prava a povinnosti ucastnikia predsSkolni vychovy a vzdélavani

1 Zikladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani a
skolni vzdélavaci program

1.1  Matetska Skola v ramci pfedSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku,

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovéni ditétem,

podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte,
vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,

poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potifebami,
vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

1.2 Skolni vzdélavaci program upfesiuje cile, zamé&feni, formy a obsah vzd&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole.

1.3 Pfti plnéni zakladnich cild vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetska Skola
postupuje Vv souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se
platnymi pravnimi piedpisy, zejména pak ustanovenimi skolského zdkona a ustanovenimi
vyhlasky & 14/2005 Sb., o piedikolnim vzd&lavani (dale jen ,vyhlaska o MS®),
Vv platném znéni.



2.1

2.2

2. 3

2.4

3.1

3.2

4.1

5.1

Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

Kazdé ptijaté dit¢ (dale jen ,,dité*“) ma pravo

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zatizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pti pobytu v matei'ské Skole.

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena skolskym zakonem.

Pokud je ve tfidé¢ matetské Skoly vzd€lavano individualné integrované dité, vytvoii
feditelka matetské Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim potfebam
ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto Skolniho
fadu.

Ziakladni prava zakonnych zastupcii pri predSkolnim vzdélavani déti

Rodice déti, popiipadée jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadfovat se
ke v§em rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti,
na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni

v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Konkretizace realizace prav zakonnych zastupci pii vzdélavani déti a podrobnosti
k jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. 11l ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zdkonnych
zastupcli pfi vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahi zédkonnych zéastupct
s pedagogickymi pracovniky matefské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

Zakladni povinnosti déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

Déti jsou povinny dodrzovat pravidla, ktera si stanovi na zac¢atku Skolniho roku v kazdé

tfid¢, a to zeyjména:

a) samostatné pouzivat toaletu

b) byt samostatné pii hygiené a sebeobsluze (pit z hrnku a sklenic¢ky, jist 1Zici,
nepouzivat dudlik a pleny, samostatné chodit, smrkat apod.)

C) upeviovat si spoleCenské navyky /respektovat druhého, zamérné neubliZzovat, chovat
se ohleduplné k vybaveni MS, zdravit, dékovat, uklizet hracky atd./

d) neopoustét bez souhlasu pedagoga tiidu

Povinnosti zakonnych zastupci pri predSkolnim vzdélavani déti

Zakonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni

a) prihlasit své dit€ k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit€¢ dosdhne patého roku veéku),

b) =zajistit, aby dité fadné dochazelo do matetské Skoly, pii pfichodu do mateiské skoly
bylo vhodné a Cisté upraveno,

C) navyzvani feditelky matefské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,
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d) informovat matefskou $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na prabéh
vzdélavani ditéte,

e) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem, hlasit nepfitomnost ditéte v MS

f) oznamovat Skole a $kolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona
dalsi udaje, které¢ jsou podstatné pro prub¢h vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zmeény v téchto udajich (idaje pro vedeni Skolni matriky),

g) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za predskolni vzd¢lavani a stravné.

C1. II Upiesnéni podminek pro p¥ijeti a ukonéeni vzdélavani ditéte v mateiské $kole
6 Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

6.1 Zapis k predskolnimu vzdélavani od nésledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od
2. kvétna do 16. kvétna. Pfesny termin a misto zapisu stanovuje feditelka Skoly po
dohod¢ se zfizovatelem a zvefejni je na webovych strankach Skoly a v informacnich
vitrinach Skoly. Déti mohou byt do matefské skoly piijimény i v pribéhu skolniho roku,
pokud je volna kapacita. Déti jsou do Skoly pfijimany na zaklad¢ Zadosti a Kritérii pro
prijeti  ditéte, které jsou kazdy rok aktualizovany. Kritéria pro piijeti ditéte jsou
zvetejiiovana také na webovych strankach skoly a v informacnich vitrinach Skoly.

6.2  Pro pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:
a) zadost zakonného zastupce o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani podepsanou
zakonnym zastupcem vcetné souhlasu se zpracovanim osobnich udajii
b) potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym oc¢kovanim, ma
doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemtze ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci,
c) kopii rodného listu a ob¢anskych prukazii zakonnych zastupct

6.3 Pii prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani vedouci matetské Skoly sjednava se

zékonnym zéastupcem zkusebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 mésice / u
predskolakt toto neplati/.
Pii nastupu do MS se dostavi zakonni zastupci pfijatych déti do MS na tfidni schiizku,
kde si vyzvednou Eviden¢ni list ditéte, prihlasky na akce konané $kolou, souhlas
s vyzvedavanim ditéte, dotaznik a budou seznameni s rezimem dne, provozem MS a
pribséhem adaptace. Konkrétni termin nastupu do MS a délka pobytu je pisemné
sjednana jiz pii zapisu v Zadosti o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani. O konkrétnim
terminu schlizky rodi¢l informuje feditelka Skoly s dostate¢nym piedstihem zakonné
zastupce na webovych strankéach Skoly a na informacnich vyvéskach.

6.4 V mésici Cervenci a srpnu lze prijmout do matei'ské skoly déti z jiné matetské Skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jina matetska Skola pterusila provoz.

7 Rozhodnuti Feditelky mateiské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

7.1 Na zékladé¢ zadosti zakonného zastupce vydava teditelka matetské Skoly Rozhodnuti o
piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v souladu se zédkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni
fad, v platném znéni, a §183, odst. 2 zdkona 561/2004 Sb., o predSkolnim, zdkladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), v platném znéni.
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8 Ukonéeni vzdélavani z duvodu neacasti ditéte na vzdélavani

8.1 Reditelka matefské §koly miize po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném

zédkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud

a) se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité netcastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,

b) zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz mateiské Skoly,

¢) ukonceni doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékaf nebo Skolské
poradenské zatizeni,

d) zakonny zastupce opakované neuhradi Giplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo
uplatu za skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem
jiny termin thrady.

8.2  Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v ptipad¢ ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

9 Piistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinci

9.1 Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jiného clenského statu Evropské unie a jejich rodinni
ptislusnici.

9.2 Cizinci ze tretich statd (nejsou obany EU) maji ptistup k predSkolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU),
pokud maji pravo pobytu na tzemi CR na dobu del3i nez 90 dnd, pokud jsou azylanty,
osobami pozivajicimi doplitkové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo
osoby poZivajici doCasné ochrany. Povinné piedskolni vzdélavani se vztahuje na obCany
jiného ¢lenského statu Evropské unie, ktefi na tizemi Ceské republiky pobyvaji déle nez
90 dnt, dale na jiné cizince, kteff jsou opravnéni pobyvat na tizemi Ceské republiky
trvale nebo prechodné¢ po dobu delSi nez 90 dnli, a na Ucastniky fizeni o udé€leni
mezinarodni ochrany.

CL III Up¥esnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupci p¥i vzdélavani déti a
pravidla vzajemnych vztahii zakonnych zastupcii s pedagogickymi pracovniky
mateiské Skoly

10 Dochazka a zpisob vzdélavani

10.1 Pti pfijeti ditéte do matefské Skoly feditelka matefské Skoly pisemné dohodne se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do mateiské Skoly a délku jeho pobytu
Vv téchto dnech v matetské Skole a zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte
zpusob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v mateifské skole, zmény jsou provadény
pisemnou formou.

10. 2 Povinné piedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Povinné piedskolni vzdelavani se stanovuje Vrozsahu 4 hodin denné. Povinnost
predskolniho vzdélavani neni dédna ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich prazdnin
v souladu s organizaci Skolniho roku v zékladnich a sttednich skolach.

10. 3 Zakonny zéstupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéeji
prvni den jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobné. Po navratu ditéte zadka
do Skoly pisemné v dochdzkovém sesitu s uvedenim divodu absence.
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10. 4

10.5

11

111

11.2

11. 3.

12

12.1

Jinym zpisobem plnéni povinnosti ptedsSkolniho vzdélavani se rozumi

a) individualni vzdélavani ditcte, které se uskutecnuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské skoly,

b) vzdélavani v ptipravné tfid¢ zakladni Skoly a ve tfid€ ptipravného stupné zékladni
Skoly speciélni,

¢) vzdélavani v zahrani¢ni $kole na tzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zdkona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani zptisobem
podle pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matetské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdeji 3 meésice pied pocatkem Skolniho roku,
kterym zac¢ina povinnost piedskolniho vzdélavani ditcte.

Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité
vV odiivodnénych ptipadech zvolit, ze bude individualné¢ vzd€lavano. Ma-li byt dité
individudlné vzdélavano pirevaznou c¢ast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte
povinen toto ozndmeni ucinit nejpozdeji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku.
V pribéhu Skolniho roku lze plnit povinnost individualniho ptfedskolniho vzdélavani
nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doruceno tediteli
matetské Skoly, kam bylo dité ptijato k pfedSkolnimu vzdelavani.
Oznameni zékonného zéstupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipad€ jména, a ptijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte,

Vv ptipadé€ cizince misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité¢ individualné vzdelavano,
¢) diivody pro individudlni vzdélavani ditcte.

Matetska skola ovéii uroven osvojovani ocekavanych vystupii v jednotlivych oblastech a
ptipadné doporuc¢i zdkonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni
terminy na prvni polovinu prosince. Pfesny termin bude zdkonnym zastupciim sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut.

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné€ vzdélavano, je povinen zajistit ucCast ditéte
u ovéfeni. Reditelka mateiské Skoly, kam bylo dité pfijato k piedikolnimu vzdélavani,
ukon¢i individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil UCast
ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matetské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani
ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdéladvani ditéte nelze dité
opétovne individudlng vzdélavat.

Prebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani v materské Skole a jejich
predavani zikonnym zastupcim po ukonceni vzdélavani

Zakonni zastupci v dobé urcené pro pirichod déti do matefské skoly predavaji dité po jeho
prevleéeni v $atné pedagogickym pracovnicim ve tiidé MS, dité je preddno pedagogovi
podanim ruky a podanim ruky se také pti odchodu z MS louéi. Déti v zadném piipadé
nesmé&ji byt v Satné pii prichodu a odchodu z matetské skoly sami.
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12.2 Zakonni zastupci si piebiraji dit¢ po skoncCeni jeho vzdélavani od pedagogického
pracovnika matetské Skoly pfimo ve tfidé, popfipadé na zahradé¢ matetské Skoly a to
vV dob¢ urc¢ené matetskou Skolou k prebirani déti zakonnymi zastupci.

12.3 'V pfipad¢, ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v matefské Skole, bude snimi i samostatné¢ dohodnut zpisob prebirani ditéte ke
vzdélavani a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

12. 4 Zakonni zéstupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a ptredavani pfti
vzdélavani v matefské Skole. Vystavené pisemné povéfeni podepsané zidkonnymi
zastupci ditéte predaji zdkonni zastupci pedagoglim ve tiide.

12.5 Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, pfislusny pedagogicky
pracovnik

a) pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku matetské skoly,

) fidi se postupem doporuéenym MSMT - obrati se na obecni tfad, ktery je podle § 15
zakona €. 359/1999 Sb. o socialn€ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci,

d) piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjSich predpisii, ma kazdy pravo obratit se na policistu a
policejni utvary se zadosti o pomoc.

(pozn.: Ucitelka si vsak nemiize vzit dité domii, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle §
5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, pravnicka osoba vykonavajici
cinnost materské skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik preda jeho zakonnému zdstupci nebo jim povérené osobé. Dobu, po kterou
ucitelka s ditetem ziistava po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako
narizenou prdci prescas. V této dobé viak setrva s ditétem na vizemi materské skoly.)

12.6 Uhradu naklad® spojenych se zajisténim péée o dité v t&chto mimofadnych situacich
skola vyzaduje od zdkonnych zastupcu ditéte.

CIL. IV Konkretizace zpiisobu informovani zakonnych zastupci déti

13 Zpusob informovani zakonnych zastupci o pribéhu vzdélavani déti a dosaZenych
vysledcich

13.1 Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na nasténce v Satné¢ matetské Skoly a na
webovych strankach Skoly.

13.2 Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dobé uréené pro piichod déti
do matetské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika
vykonavajictho pedagogickou ¢innost ve tfid€¢, do které dit¢ dochazi, o pribéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte.

13.3 Reditelka koly prostiednictvim pedagogickych pracovnikii nejméné dvakrat za $kolni
rok svolava tiidni schiizky, na kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech
rozhodnutich matetské Skoly tykajicich se podstatnych zéalezitosti vzdélavani déti.

Tyto schiizky mohou byt vedeny i jako individualni pohovor se zakonnymi zastupci.
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13.

13.

14

14.

14.

15

15.

15.

15.

15.

V piipadé nezbytné potieby muze byt svoldna i mimofadnd schiizka rodic¢i s vedenim
matefské skoly, a to zejména z provoznich divodu.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou nebo s pedagogickym
pracovnikem $koly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve t¥idé, individualni pohovor i
mimo stanovené terminy, na kterém budou projednany podstatné ptipominky zdkonnych
zastupct ke vzdélavani ditéte.

Reditelka mateiské $koly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou
¢innost ve tfid¢, do které dit¢ dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné
dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Informovani zakonnych zastupcii déti 0 mimoiadnych Skolnich a mimoSkolnich
akcich

Pii potadani akci, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a filmova piedstaveni pro déti,
besidky, détské dny apod., jsou zakonni zastupci déti informovani V dostate¢ném
ptedstihu prostfednictvim sd€leni vyvéSeném v Satnach jednotlivych tfid a informaénim
prehledu o kulturnich akcich a akcich potfaddanych skolou, zvefejnéném na webovych
strankach Skoly.

V piipadé¢, Ze soucasti akci uvedenych v bodé 14. 1 bude i finanéni ptispévek rodicu,
vyzéada si mateiska skola souhlas zakonnych zastupct s ucasti ditéte na takovéto akci a
pro déti, jejichz zdkonni zastupci nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti po dobu kondni
takovéto akce dozor pracovnikem Skoly. Zplsob a uhrada za tyto akce budou se
zdkonnymi zastupci dohodnuty na prvni tfidni schizce, kde zdkonny zastupce vyjadri
sviyj souhlas nebo nesouhlas svym podpisem.

Omlouvani déti zakonnymi zastupci z kaZdodenniho vzdélavani a informovani o
jejich zdravotnim stavu

Pfedem zndmou nepfitomnost oznami zastupce nahlaSenim do seSitu omluv v Satné,
telefonicky nebo e-mailem. Neni-li nepfitomnost ditéte pfedem znama, omluvi dité jeho
zastupce neprodlené do 8.00 hod. pfislusného dne, a to véetné piedpokladané doby
nepfitomnosti ditéte v matefské skole.

Rodic¢e predavaji dité¢ do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice
tuto skutecnost neprodlené ohlési matetské Skole.

P#i pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti biicha,
hlavy, ucha) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni
péce o dité. Pokud se zédkonny zéastupce do matetské Skoly nedostavi a stav ditéte se
zhorsi je pedagog povinen pfivolat zachranou sluzbu a o této skutecnosti informovat
zékonného zastupce.

Zakonni zastupci ditéte informuji matetskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zpiisobilosti
ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na prabeh vzdelavani ditéte.

Po nepfitomnosti pro nemoc (zvlasté po infekéni nebo zavazné;si) je nutné predlozit
1ékatské potvrzeni (zda mize dité do kolektivu).
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16 Stanoveni podminek pro uhradu tplaty za predskolni vzdélavani a stravného
vV materské §kole

16. 1 Zakonni zastupci dodrzuji pti thrad¢ uplaty za predskolni vzdélavani podminky
stanovené ve smeérnici o uplaté v MS vydavané pro kazdy Skolni rok.

16.2 Uplata za piedskolni vzdélavani ditéte v matetské je platbou, ktera je pro rodiée povinna
a je nedilnou soucasti rozpoc¢tu mateiské Skoly. Opakované neuhrazeni téchto plateb v
matetské Skole je povazovano za zavazné poruseni provozu matetské Skoly a v kone¢ném
disledku muze byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do materské Skoly (zakon
561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

16.3 Vsechny platby probihaji pievodem z bankovnich ucti zakonnych zastupcii, pokud se
zédkonnym zastupcem neni dohodnuto jinak.

17 Zakladni pravidla chovani ziakonnych zastupci déti pri vzijemném styku se
zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly a
S ostatnimi zakonnymi zastupci

17.1 Pfipobytu v matetské Skole zdkonni zastupci déti
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské skoly a vnitini rezim matetské
Skoly,
b) ftidi se Skolnim fadem matetské skoly,
c) dodrzuji pti vzajemném styku se zamé&stnanci matetské skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do matetské skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla
sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti.

CL IV Provoz a vnitini reZim mateiské Skoly
18 Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské Skole

18.1 Mateiska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s urc¢enou dobou pobytu od
6:45 do 16:45 hod. Odlouc¢ené pracovisté Ohrobec od 7:00 do 17:00 hodin.

18.2 V megsicich Cervenci a srpnu muze feditelka matetské Skoly po dohodé se ziizovatelem
stanoveny provoz v bod¢ 18. 1 tohoto Skolniho fadu omezit nebo prerusit a to zejména
z diivodu stavebnich uprav, piredpokladaného nizkého poctu déti vtomto obdobi,
nedostatku pedagogického personalu apod. Rozsah omezeni nebo pieruseni oznami
reditelka matetské Skoly zakonnym zastupciim déti nejméné 2 mésice predem.

18.3 Provoz mateiské Skoly 1ze ze zavaznych divodi a po projednani se ziizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi neZ stanoveném v odstavci 18. 2. Za zavazné divody se
povazuji organizacni ¢i technické pficiny, které znemoziuji fadné poskytovani
predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruSeni provozu zvetejni feditelka
matefské Skoly na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo
pferuseni provozu rozhodne.

18.4 Vzdélavani v matetské Skole probiha ve 3 ro¢nicich, pticemz do jedné tfidy matetské
Skoly 1ze zaradit déti z riiznych ro€niki.

18.5 Mateiska Skola mize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné priznivém prostiedi
bez preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
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¢innosti Skoly. O uskutecnéni téchto pobytl, vyletd a dalSich akci informuje matetska
Skola zakonné zastupce déti nejméné tyden pied jejich zahdjenim.

19 Vnitini denni reZim pri vzdélavani déti

19.1 Ptedskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho programu probiha
v zékladnim dennim rezimu

19. 2 Zacatek povinného predskolniho vzdélavani urcuje feditelka Skoly v rozmezi 8.00 — 8.15
Konec povinného predSkolniho vzdélavani urcuje feditelka Skoly na 12.00 az 12.15.

Zvole

6:45 — 8:15 | Prichod deti do materské skoly, preddvani deéti pedagogickym pracovnicim
do tridy, volné spontanni zajmové aktivity,

8:15 — 8:45 | Pohybové aktivity
8:45 —9:00 | Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:00 - 9:30 | Volné cinnosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky
zameérené predevsim na hry a zdjmovou cinnost, prdce s integrovanymi
deétmi, Fizené aktivity, sezonni sportovni aktivity konané v prirode.

9:30 -11:30 | Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt deti venku, prip. nahradni
cinnost

11:30 -12:15 | Obéd a osobni hygiena deéti

12:15 -13:30 | Spdnek a odpocinek deti respektujici rozdilné potieby déti,
individudlni prace s détmi s nizsi potrebou spanku

14:30 -14:00 | Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:00 -16:45 | Volné cinnosti a aktivity deti Fizené pedagogickymi pracovniky
zameérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohybové aktivity deti,
V pripadé pékného pocasi mohou probihat na zahradeé materské skoly

Ohrobec

7:00 - 8:15 Prichod déti do materské skoly, predavani deti pedagogickym pracovnicim
do tridy, volné spontanni zajmové aktivity,

8:15-9:00 Pohybové aktivity
9:00 —9:15 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:15- 9:45 Volné cinnosti a aktivity deti Fizené pedagogickymi pracovniky
zamerené predevsim na hry a zdjmovou c¢innost, prdce s integrovanymi
detmi, rizené aktivity, sezonni sportovni aktivity konané v prirode.

9:45-11:45 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt deéti venku, prip. nahradni
¢innost

11:45-12:15 Obéd a osobni hygiena deti

12:15-13:30 Spanek a odpocinek deéti respektujici rozdilné potireby déti,
individualni prace s détmi s nizsi potrebou spanku

13:30 -14:00 Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:00 -17:00 Volné cinnosti a aktivity deti Fizene pedagogickymi pracovniky
zameérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohybové aktivity deti,
V pripadé pékného pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly
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20

20.1

20. 2

20. 3

20. 4

21

21.1

22

22.1

22.2

Doba urcena pro piebirani déti zikonnymi zastupci

Déti se ptijimaji v dobé od 6:45 hod do 8:15 hod. Na odlou¢eném pracovisti Ohrobec
vV dobé od 7:00 hodin do 8:15 hodin. Nasledné¢ se z bezpecnostnich divodii pracovisté do
12.15 uzamyka. Po ptedchozi dohod¢ s rodici se 1ze dostavit s ditétem 1 v jiné dobe.

Ptivédéni a prevlékani déti:

Rodice previékaji déti v Satn€. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznaCenych
poli¢ek. V policce maji déti zavéSené sacky, do kterych si ulozi nahradni obleceni
(puncochace, spodni pradlo — slipy, kalhotky). Na horni policku si déti ukladaji obleceni
na ven. Backorky do spodni policky. V ptipadé neptiznivého pocasi bude u vchodu do
mateiské Skoly zfizena ,,botarna“, kde se budou déti prezouvat. Véci déti rodice oznaci
tak, aby nemohlo dojit k zdmeéné.

Do tfidy zdsadné jednu vrstvu obleceni — triko, hraci kalhoty (punc¢ochéace), ponozky. Na
spani pyzamko (no¢ni kosilku). Na vychazku oble¢eni podle pocasi (jiné kalhoty nez do
tridy).

Ptedavani a vyzvedavani déti:

Rodice jsou povinni déti privadét az ke tiidé, osobné je piedat pedagogické pracovnici a
informovat ji o zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani
ucitelce.

Rodiée neponechavaji déti v $atn& nikdy samotné. Déti z MS sméji vyzvedavat pouze
zéakonni zastupci déti a osoby jimi povéfené.

Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domi po ob&dg, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 12:15 a 12:30 hod, 12:30 —
13:00 v Ohrobci v zelené tide.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:30 hod a 16:45 hod, v Ohrobci 14:30 az 17:00 hodin.
V piipadé, Ze si rodiCe ditéte s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité
pfed odpoledni svacinou, oznami tuto skutecnost rdno pii predavani ditéte do tiidy. Pti
odchodu dostanou déti nahradni svacinu — pokud to umoziuji hygienické normy.

Délka pobytu déti v MS:

Délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potieb rodict. Dité muze chodit do MS
na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti ptichazeji do MS do 8:15 hod.
Pozd¢;jsi prichody dohodnou rodice s ucitelkami predem.

Stravovani

Stravovani je mozné odhlasit nebo piihlasit kdykoli zpravou SMS do 7.00 piimo
v organizaci Skolniho stravovani na telefonu: ............... t¢éhoz dne nebo na
internetovych strankach této organizace ..........................

Dité ptitomné v dobé hlavniho jidla (obéda) se stravuje vzdy. Zplsob stravovani u
ostatnich jidel dohodne zdkonny zéstupce s vedouci Skolni jidelny samostatné. Zpusob
uhrady stravného stanovuje organizace Skolniho stravovani samostatné vlastnimi
pravnimi predpisy. Informace o podminkach a zplisobu stavovani a plateb ziska rodi¢ na
prvni tfidni schiizce.
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23

23.1

24

24.1

Pobyt venku

Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.
Dtivodem vynechéni pobytu venku jsou: silny vitr, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo
teplota pod — 10°C, stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.

Zména reZimu
Stanoveny zékladni denni rezim muze byt pozménén v piipadé, ze to vyplyva ze Skolniho

vzdélavaciho programu a v pripadée vylett, exkurzi, divadelnich a filmovych predstaveni
pro déti, besidek, détskych dnii a jinych akei.

Cl. V Podminky zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany p¥ed socialné

25

25.1

25.2

25.3

25. 4

25.5

25.6

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili
Péce o zdravi a bezpe€nost déti pii vzdélavani

Matetska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pfevezme od jeho zdkonného zéstupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pteda jeho zakonnému zéstupci nebo jim povérené osobé. Predat
dit¢ povéfené osobé lze jen na zakladé¢ pisemného povefeni vystaveného zdkonnym
zastupcem ditéte.

Rano, pii predavani ditéte ucitelce ohlasi zastupce kazdou zménu chovani a hlavné
zdravotniho stavu ditéte a pocka aZ si u¢itelka dité prevezme. Do MS budou piijaty pouze
déti zdravé (bez rymy, teploty atd.).

Pro zdravy vyvoj déti spolupracuje MS s pedagogicko-psychologickou poradnou a
S praktickym lékatfem pro déti a dorost.

Vsechny déti v matetské skole jsou pojisStény proti urazim a nehodam v dobé pobytu
ditéte v MS a pii akcich MS organizovanych.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo Uzemi, kde se uskuteciiuje vzdélavani,
stanovi vedouci mateiské Skoly pocet uciteltu tak, aby na jednoho ucitele pfipadlo nejvyse
a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zatazeny déti se s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi
druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

Vyjimecéné mizZe feditel materské Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 25. 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 25. 2 pism. b), nejvyse vsak o 11 déti.

Pii zvySeni poctu déti nebo pii specifickych cinnostech, naptiklad sportovnich
¢innostech, nebo pii pobytu déti v prosttedi ndroéném na bezpecnost urci vedouci
matefské Skoly k zajiSténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych ptipadech jinou zletilou osobu, ktera je zplsobila k pravnim tkontim a ktera
je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykondva ¢innost matetské skoly.

Pti zajiStovani zotavovacich pobytil, poptfipadé vyleti pro déti uréi vedouci matefské
Skoly pocet pedagogickych pracovnikl tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné déeti
se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platnd Skolska a pracovnépravni
legislativa.
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25.7 Zejména vzhledem k ochran¢ zdravi ostatnich déti miize pedagogicky pracovnik, pokud
ma pii piebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim poveiené osoby podezieni, ze
dit€ neni zdravé, pozadat zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zpisobilosti ditéte ke
vzdélavani formou predlozeni potvrzeni od oSetfujiciho 1€kare. Také pii nastupu ditéte po
jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od zdkonného zastupce ditéte
pisemné potvrzeni od oSetfujiciho lékafe, Ze dit¢ je zdravé a muze byt v kolektivu
ostatnich déti.

25.8 Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled nad
bezpe¢nosti déti, dodrzuji pedagogiéti pracovnici i ostatni zaméstnanci nasledujici
zasady, podrobnéji popsané v dalSich sméricich Skoly, zejména smérnici k vyletim,
Skolam v ptirod¢ a BOZP:

a) Pii presunech déti pii pobytu mimo izemi matetské $koly po pozemnich komunikacich
se pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu,
b) pobyt déti v piirodé
e vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi
e pedagogicti pracovnici pfed pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny
nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)
C) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pied cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
popiipadé€ v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matetské Skoly nebo
probihaji na venkovnich prostorach arealu matetské skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdim dostatecné pfipraveny,
odstranuji vSechny piekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti
télocviéného nacini a nafadi kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost

e pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméfené
véku déti a podle toho pfizpusobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit
individualnim schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné ¢innosti

e pii aktivitach rozvijejicich zru€nost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné
pouzit nastroje, jako jsou nlzky, noZe, kladivka apod., vykonavaji déti praci
S témito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné¢ pod dohledem pedagogického
pracovnika Skoly, nastroje jsou zvlast upravené (nlizky nesmi mit ostré hroty
apod.) , vytvarné potieby jsou uloZeny tak, aby o nich m¢l pedagog vzdy pichled,
pedagog pied zah4jenim ¢innosti déti pouci o bezpecném chovani a manipulaci

25.9 V ostatnich otazkach BOZP se skola fidi svoji smérnici k BOZP, ktera je soucasti
$kolniho ¥adu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpe¢nosti
a ochrany zdravi déti, zakt a studenti ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych
Ministerstvem Skolstvi, mladeze a té€lovychovy.

25. 10 Léky zaktim nepodavame, vyjimku tvoii pouze léky zivot zachranujici, a to jen na zakladé
Iekatrského predpisu /urceni 1éku, jeho popis nezadouci ucinky, davkovani/, pisemné
zéadosti rodicti a protokolu podepsaného rodici, feditelkou a uciteli.

V ptipad¢ horkého pocasi, kdy je nutné déti mazat opalovacim krémem, toto provadi
zakonny zastupce pied prichodem do matefské skoly, stejné tak aplikaci ptipravka proti
klistatim.

25. 11 Skolni budova je volng piistupna zvenéi pouze v dobg, stanovené pro piijimani déti, nebo
kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola ptichazejicich osob. Kazdy
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z pracovniku skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.

25.12 V budovach a arealu Skoly plati zdkaz koufeni, pozivani alkoholu a jinych navykovych

26

26.

26.

26.

latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebicli, odklddani osobnich véci
zaméstnanct i zakonnych zastupci na mista, ktera k tomu nejsou urcena.

Ochrana pred rizikovym chovanim a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo
nasili

Diilezitym prvkem ochrany pted rizikovym chovanim je 1 vychovné vzdélavaci piisobeni
na déti jiz predSkolniho véku zamétené na zdravy zplsob Zzivota. V rdmci Skolniho
vzd¢lavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfimétené k jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného
chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, neptratelstvi a nésili provadi pedagogicti
pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahi mezi détmi ve tfidnich
kolektivech s cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a
to ve spolupraci se zakonnymi zastupci a za pomoci $kolskych poradenskych zatizeni.

Dutlezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni ptiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

Cl. VI Zachazeni a majetkem matei'ské §koly

27

27.

28

28.

28.

Chovani déti pii zachazeni s majetkem mateiské Skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matefské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici,
aby déti zachdzely Setrné s ucebnimi pomulckami, hrackami a dalS$imi vzdélavacimi
potifebami a nepoSkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

Povinnosti zikonnych zastupci pri zachazeni s majetkem materské Skoly pri jejich
pobytu v matefské $kole

Zakonni zastupci pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni
ditéte do obleCeni ur€enému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi
matefské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleCeni do Satli, v kterych dité¢ pfiSlo do
mateiské Skoly a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se
vzdélavani ditéte, popfipadé po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se
stravovani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili
tuto skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi skoly.

Cl. VII Zavéreéna ustanoveni

29.1 Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto faduje je povétena feditelka Skoly Jitka Bartkova.

O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

| Rad mateiské skoly strana 13 z poétu 15




29. 2 Zrusuje se piedchozi znéni tohoto fadu 03/2005 ze dne 25. 8. 2014. UloZeni fadu se fidi
Spisovym fadem Skoly.
29.3 Rad nabyva uc¢innosti dnem 2. 9. 2019

Ve Zvoli dne 30. 8. 2019

Jitka Bartkova
tfeditelka Skoly
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Organizaéni tad §koly, polozku 2/2019 Skolni ¥4d MS jsem &etla:
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