Matetska Skola Zvole, okr. Praha zapad
se sidlem
Piicnd 211, 252 45 Zvole

ORGANIZACNI RAD SKOLY

sast: R02/2020/2 SKOLNI RAD MS

Vypracovala: Bc. Blanka Matlova, feditelka Skoly
Schvalila: Bc. Blanka Matlov4, teditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30.8.2020

Rad nabyva platnosti ode dne: 30.8.2020

Rad nabyva G¢innosti ode dne: 1.9.2020

Reditelka Mateiské $koly v souladu s § 30 odst. 1 zakona &. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,
vydava Skolni fad, kterym se upiesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a
zameéstnanci Skoly.

CL. I Prava a povinnosti uéastniki predskolni vychovy a vzdélavani

1 ZikKladni cile mateiské Skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program

1.1 Matetska skola v ramci predSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho veku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
¢) podili se na osvojovani zdkladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
e) vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzd¢lavani,
g) poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.

1.2 Skolni vzd&lavaci program upiestiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v mateiské Skole.

1.3 Pfi plnéni zékladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdé€lavaciho programu matefska Skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a tidi se
platnymi pravnimi piedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi
vyhlasky &. 14/2005 Sb., o piedikolnim vzdélavani (dale jen ,vyhlaska o MS®),
v platném znéni.




2 Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

2.1 Kazdé prijaté dite (dale jen ,,dite*) ma pravo
a) na kvalitni pfedskolni vzdé€lavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajiSténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,
¢) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v mateiské Skole.

2.2  Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav
a svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena Skolskym zakonem.

2.3 Pokud je ve tfidé matefské Skoly vzdélavano individualné€ integrované dité, vytvofi
feditelka matetské Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potiebam
ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

2.4  Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto Skolniho
radu.

3 Ziakladni prava zakonnych zastupci pri predSkolnim vzdélavani déti

3.1  Rodice déti, poptipad¢ jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zdkonni
zastupci®) maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadrovat se
ke v§em rozhodnutim matetské skoly tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti,
na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

3.2  Konkretizace realizace prav zdkonnych zéastupcti pfi vzdélavani déti a podrobnosti
k jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. III ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zdkonnych
zastupct pii vzdélavani déti a pravidla vzijemnych vztahti zdkonnych zéstupct
s pedagogickymi pracovniky matetské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

4 Zakladni povinnosti déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

4.1  Déti jsou povinny dodrZovat pravidla, ktera si stanovi na zacatku Skolniho roku v kazdé

tfide, a to zejména:

a) samostatné pouzivat toaletu

b) byt samostatné pii hygiené a sebeobsluze (pit z hrnku a sklenicky, jist 1zici,
nepouzivat dudlik a pleny, samostatné chodit, smrkat apod.)

¢) upevilovat si spoleCenské navyky /respektovat druhého, zamérné neublizovat, chovat
se ohleduplné k vybaveni MS, zdravit, dékovat, uklizet hracky atd./

d) neopoustét bez souhlasu pedagoga tiidu

5 Povinnosti zikonnych zastupcii pri predSkolnim vzdélavani déti

5.1  Zakonni zastupci déti a nezletilych zakl jsou povinni
a) piihlasit své dit¢ k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku veku),
b) zajistit, aby dité fadn€ dochdzelo do matetské Skoly, pfi pfichodu do matetské Skoly
bylo vhodné a Cisté upraveno,
¢) na vyzvani feditelky matefské Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,
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d) informovat matetskou Skolu o zméné€ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich
ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh
vzdélavani ditéte,

e) dokladat davody nepiitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
tadem, hlasit nepfitomnost ditéte v MS

f) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni idaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona
dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zmény v téchto udajich (tdaje pro vedeni Skolni matriky),

g) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za pfedSkolni vzdélavani a stravné.

CI. II Upfesnéni podminek pro p¥ijeti a ukonéeni vzdélavani ditéte v mateiské §kole
6 Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

6.1  Zapis k ptedSkolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od
2. kvétna do 16. kvétna. Presny termin a misto zapisu stanovuje feditelka Skoly po
dohodé se zfizovatelem a zvefejni je na webovych strankach Skoly a v informacnich
vitrindch Skoly. Déti mohou byt do mateiské Skoly pifijimany 1 v pribéhu Skolniho roku,
pokud je volna kapacita. Déti jsou do Skoly pfijimany na zakladé zadosti a Kritérii pro
piijeti ditéte, které jsou kazdy rok aktualizovany. Kritéria pro pfijeti ditéte jsou
zvefejiiovana také na webovych strankach Skoly a v informacnich vitrinach skoly.

6.2  Pro pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:
a) zadost zakonného zastupce o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podepsanou
zakonnym zastupcem véetné souhlasu se zpracovanim osobnich idaju
b) potvrzeni o tom, Ze se dit€ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci,
c) kopii rodného listu a obcanskych priikazi zakonnych zastupci

6.3 Pii pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani vedouci matetské Skoly sjednava se

zakonnym zastupcem zkusebni pobyt ditéte v matefské Skole v délce nejvyse 3 mésice / u
predskolaku toto neplati/.
Pii nastupu do MS se dostavi zakonni zastupci piijatych déti do MS na tiidni schiizku,
kde si vyzvednou Evidencni list ditéte, ptihlasky na akce konané Skolou, souhlas
s vyzvedavanim ditdte, dotaznik a budou seznameni s rezimem dne, provozem MS a
priibéhem adaptace. Konkrétni termin nastupu do MS a délka pobytu je pisemné sjednana
jiz pti zapisu v Zadosti o piijeti ditéte k predikolnimu vzdélavani. O konkrétnim terminu
schiizky rodi¢l informuje feditelka Skoly s dostatecnym ptedstihem zakonné zéastupce na
webovych strankach Skoly a na informacnich vyvéskach.

6.4 V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matetské Skoly déti z jiné matetské skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jind matetska Skola pferusila provoz.

7 Rozhodnuti Feditelky materské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

7.1  Na zékladé zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matetské Skoly Rozhodnuti o
piijeti ditéte k predSkolnimu vzd€lavani v souladu se zédkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni
fad, v platném znéni, a §183, odst. 2 zdkona 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), v platném znéni.
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8.1

8.2

9.1

9.2

Ukoncéeni vzdélavani z duvodu neucasti ditéte na vzdélavani

Reditelka mateiské $koly mize po piedchozim upozornéni pisemné oznameném

zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud

a) se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepietrzité¢ neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,

b) zékonny zastupce zdvaznym zpusobem opakované narusuje provoz matetské skoly,

¢) ukonceni doporuci v prubéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékar nebo Skolské
poradenské zatizeni,

d) zékonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem
jiny termin Uhrady.

Rozhodnout o ukonc¢eni ptedskolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

Piistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizincu

Piistup ke vzdélavani a skolskym sluzbam za stejnych podminek jako obéané Ceské
republiky maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni
pfisludnici.

Cizinci ze tfetich statli (nejsou obCany EU) maji pfistup k pfedSkolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU),
pokud maji pravo pobytu na tizemi CR na dobu del§i nez 90 dnil, pokud jsou azylanty,
osobami poZivajicimi dopliikové ochrany, zadatelé¢ o udéleni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici doCasné ochrany. Povinné predskolni vzd€lavani se vztahuje na obCany
jiného ¢lenského statu Evropské unie, ktefi na Gizemi Ceské republiky pobyvaji déle nez
90 dnt, dale na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na tizemi Ceské republiky
trvale nebo prechodné¢ po dobu delsi nez 90 dnli, a na ucastniky fizeni o udéleni
mezinarodni ochrany.

CI. III Up¥esnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupci p¥i vzdélavani déti

10

10. 1

10. 2

10.3

a pravidla vzajemnych vztahi zakonnych zastupcii s pedagogickymi pracovniky
materské Skoly

Dochazka a zpisob vzdélavani

Pii pfijeti dit¢te do matefské Skoly feditelka matefské Skoly pisemné dohodne se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matefské skoly a délku jeho pobytu
v téchto dnech v matetské Skole a zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte
zpusob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetské skole, zmény jsou provadény
pisemnou formou.

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochézky v pracovnich dnech.
Povinné piedSkolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné. Povinnost
ptedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin
v souladu s organizaci Skolniho roku v zékladnich a stfednich Skolach.

Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji
prvni den jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobné. Po navratu ditéte zaka
do Skoly pisemné v dochazkovém sesitu s uvedenim diivodu absence.
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10. 4

10.5

11

11.1

11.3.

12

12.1

Jinym zptisobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi

a) individudlni vzdélavani ditéte, které se uskutecniuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do mateiské Skoly,

b) vzdélavani v ptipravné tiidé zékladni Skoly a ve tiid€ ptipravného stupné zékladni
Skoly specialni,

¢) vzdélavani v zahraniéni $kole na Gizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné Skolni dochazky dle § 38a Skolského zdkona.

Zékonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predSkolniho vzdélavani zpisobem
podle pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matetské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 meésice pred pocatkem Skolniho roku,
kterym za¢ina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je pfedSkolni vzdélavani povinné, mize pro dité
v odiivodnénych piipadech zvolit, Zze bude individualné vzdélavano. Ma-li byt dité
individudlné vzdélavano pievaznou c¢ast Skolniho roku, je zdkonny zéstupce ditéte
povinen toto oznadmeni ucinit nejpozdé€ji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku.
V priibéhu skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho piedskolniho vzdélavani
nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno tediteli
matefské Skoly, kam bylo dité pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani.
Oznameni zékonného zéstupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipad¢ jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,

v ptipadé cizince misto pobytu ditcte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individudlné vzdelavano,
¢) ditvody pro individudlni vzdélavani ditéte.

Matetska skola ovéti iroven osvojovani o¢ekavanych vystupl v jednotlivych oblastech a
ptipadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a néhradni
terminy na prvni polovinu prosince. Pfesny termin bude zdkonnym zéstupclim sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut.

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit Gcast ditéte
u ovéfeni. Reditelka matefské $koly, kam bylo dité pfijato k piedskolnimu vzd&lavani,
ukon¢i individudlni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil ucast
ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele mateiské Skoly o ukonceni individudlniho vzdélavani
dité¢te nema odkladny ucinek. Po ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte nelze dité
opétovne individudlng vzdélavat.

Piebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani v matei'ské Skole a jejich
predavani zikonnym zastupciim po ukonceni vzdélavani

Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do matetské skoly predavaji dité po jeho
prevleéeni v $atné pedagogickym pracovnicim ve tiidé MS, dité je preddno pedagogovi
podanim ruky a podanim ruky se také pfi odchodu z MS louéi. Déti v zadném piipadé
nesméji byt v Satné pii prichodu a odchodu z matei'ské Skoly sami.
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12.2

12.3

12. 4

12.5

12.6

Zakonni zastupci si prebiraji dit¢ po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického
pracovnika matetské Skoly pfimo ve tfidé, popfipadé¢ na zahrad¢ matetské Skoly a to
v dobé urc¢ené matei'skou Skolou k ptebirani déti zdkonnymi zéastupci.

V ptipadé, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v matefské Skole, bude snimi i1 samostatn€¢ dohodnut zplsob piebirani ditéte ke
vzdelavani a jeho predavani po ukonéeni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a preddvani pfi
vzdélavani v matetfské Skole. Vystavené pisemné povéfeni podepsané zdkonnymi
zastupci ditéte predaji zdkonni zastupci pedagogiim ve tiide.

Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, pfisluSny pedagogicky

pracovnik

a) pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku matetské skoly,

¢) fidi se postupem doporuéenym MSMT-obrati se na obecni tfad, ktery je podle § 15
zékona €. 359/1999 Sb. o socialn€ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci,

d) ptipadné se obrati na Policii CR-podle § 43 zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozd¢jSich predpisti, méa kazdy pravo obratit se na policistu a
policejni Utvary se zaddosti o pomoc.

(pozn.: Ucitelka si vSak nemiize vzit dite domii, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle §
S vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdelavani, pravnicka osoba vykonavajici
cinnost materské skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik predd jeho zakonnému zdstupci nebo jim povérené osobé. Dobu, po kterou
ucitelka s ditetem ziistava po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako
narizenou prdci prescas. V této dobé vsak setrva s ditetem na tizemi materské skoly.)

4

Uhradu nékladt spojenych se zajisténim péce o dité€ v téchto mimotadnych situacich
Skola vyzaduje od zdkonnvych zastupcu ditéte.

CL IV Konkretizace zptisobu informovani zakonnych zistupct déti

13

13.1

13.2

13.3

Zpusob informovani zakonnych zastupci o pribéhu vzdélavani déti a dosazenych
vysledcich

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na nasténce v Satné matefské Skoly a na
webovych strankach Skoly.

Zékonni zastupci ditéte se mohou prubézn¢ béhem roku v dobé urcené pro prichod déti
do matetské Skoly a jejich predani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika
vykonavajictho pedagogickou cinnost ve tfidé, do které dit¢ dochédzi, o pribéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte.

Reditelka $koly prostfednictvim pedagogickych pracovnikii nejméné dvakrat za $kolni
rok svolava tiidni schiizky, na kterych jsou zadkonni zastupci déti informovani o vSech
rozhodnutich matetské skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti.

Tyto schiizky mohou byt vedeny 1 jako individudlni pohovor se zdkonnymi zastupci.
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13.

13.

14

14.

14.

15

15.

15.

15.

15.

V ptipadé nezbytné potieby miize byt svolana i mimofadna schizka rodic¢i s vedenim
mateiské Skoly, a to zejména z provoznich davodi.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou nebo s pedagogickym
pracovnikem Skoly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tfid€, individualni pohovor 1
mimo stanovené terminy, na kterém budou projednany podstatné piipominky zakonnych
zastupcu ke vzdélavani ditéte.

Reditelka mateiské $koly nebo pedagogicky pracovnik vykonévajici pedagogickou
¢innost ve tride, do které dit€¢ dochazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné
dostavili k projednani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditcte.

Informovani zakonnych zastupct déti o mimoiadnych Skolnich a mimoskolnich
akcich

Pii pofadani akci, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a filmova pfedstaveni pro déti,
besidky, détské dny apod., jsou zakonni zastupci déti informovani v dostateCném
pfedstihu prostfednictvim sdéleni vyvéseném v Satnach jednotlivych tfid a informaénim
piehledu o kulturnich akcich a akcich pofadanych Skolou, zvefejnéném na webovych
strankach skoly.

V ptipadé€, Ze soucasti akci uvedenych v bodé¢ 14. 1 bude i finan¢ni pfispévek rodic,
vyzada si matefskd Skola souhlas zakonnych zastupcii s ucasti ditéte na takovéto akei

a pro deti, jejichz zédkonni zastupci nesouhlasi s jejich Gcasti, zajisti po dobu konani
takovéto akce dozor pracovnikem Skoly. Zplsob a uhrada za tyto akce budou se
zakonnymi zastupci dohodnuty na prvni tfidni schiizce, kde zakonny zéastupce vyjadii
sviyj souhlas nebo nesouhlas svym podpisem.

Omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a informovani o
jejich zdravotnim stavu

Pfedem zndmou nepfitomnost ozndmi zastupce nahlaSenim do seSitu omluv v Satné,
telefonicky nebo e-mailem. Neni-li nepfitomnost ditéte pifedem znadma, omluvi dité jeho
zastupce neprodlené do 8.00 hod. pfislusného dne, a to vcetné predpokladané doby
neptitomnosti ditéte v mateiské Skole.

Rodi¢e piedavaji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice
tuto skutecnost neprodlené ohlasi matetské Skole.

Pii piiznacich onemocnéni ditéte v dob& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha,
hlavy, ucha) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dal$i zdravotni
péce o dité. Pokud se zdkonny zéastupce do mateiské Skoly nedostavi a stav ditéte se
zhorsi je pedagog povinen pfivolat zachranou sluzbu a o této skutecnosti informovat
zakonného zastupce.

Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zmén¢ zdravotni zplsobilosti
ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na prabeh vzdelavani ditéte.

Po nepfitomnosti pro nemoc (zvlasté po infekéni nebo zdvaznéjsi) je nutné predlozit
lékatské potvrzeni (zda mize dit¢ do kolektivu).
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16

16. 1

16.2

16.3

17

17.1

Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za piredSkolni vzdélavani a stravného
v materské Skole

Zakonni zastupci dodrzuji pii thradé Uplaty za pfedskolni vzdélavani podminky
stanovené ve smérnici o Uplaté v MS vydavané pro kazdy skolni rok.

Uplata za piedskolni vzdélavani ditéte v mateiské je platbou, ktera je pro rodi¢e povinna
a je nedilnou soucasti rozpoctu mateiské Skoly. Opakované neuhrazeni téchto plateb v
mateiské Skole je povazovano za zavazné poruseni provozu matetské Skoly a v kone¢ném
dasledku mize byt diivodem pro ukonceni dochazky ditéte do matefské Skoly (zakon
561/2004 Sb., Skolsky zékon, § 35, odst. 1 d).

Vsechny platby probihaji pfevodem z bankovnich u¢ti zédkonnych zéastupct, pokud se
zakonnym zastupcem neni dohodnuto jinak.

Zikladni pravidla chovani zidkonnych zastupci déti pFi vziajemném styku se
zaméstnanci mateiské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly
a s ostatnimi zakonnymi zastupci

Pti pobytu v matetské Skole zdkonni zastupci déti

a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské Skoly a vnitini rezim matetské
Skoly,

b) fidi se Skolnim fadem matetské Skoly,

¢) dodrzuji pii vzdjemném styku se zaméstnanci matetské Skoly, s jinymi détmi
dochézejicimi do matetské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla
slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

C1. IV Provoz a vniti‘ni reZim mateiské §koly

18

18.1

18.2

18.3

18. 4

18.5

Podminky provozu a organizace vzdélavani v matei'ské Skole

Matetska skola je ziizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od
6:30 do 17.00 hod.

V mésicich Cervenci a srpnu miiZze feditelka matefské Skoly po dohod¢ se ztizovatelem
stanoveny provoz v bod¢ 18. 1 tohoto Skolniho fa4du omezit nebo pierusit a to zejména
z divodu stavebnich uprav, ptfedpoklddaného nizkého poctu déti v tomto obdobi,
nedostatku pedagogického persondlu apod. Rozsah omezeni nebo pferuSeni ozndmi
feditelka matetské Skoly zakonnym zastupciim déti nejméné 2 mésice predem.

Provoz matetské Skoly lze ze zdvaznych diivoda a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 18. 2. Za zadvazné divody se
povazuji organizaéni ¢i technické pfiCiny, které znemoZiuji fadné poskytovani
pfedskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pieruSeni provozu zvetejni feditelka
matetské Skoly na pfistupném misté¢ ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo

pteruseni provozu rozhodne.

Vzdélavani v matetské Skole probiha ve 4 ro¢nicich, pficemz do jedné tfidy matetské
Skoly 1ze zaradit déti z riznych ro€niki.

Matetskd Skola mlize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostiedi
bez ptreruSeni vzdélavani, Skolni vylety a dalSi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
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19

19.1

19.2

Zvole

¢innosti Skoly. O uskute¢néni téchto pobytil, vyletl a dalSich akci informuje matetska
Skola zakonné zastupce déti nejméné tyden pied jejich zahdjenim.

Vnitini denni rezim pri vzdélavani déti

PtedSkolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu probiha
v zédkladnim dennim rezimu

Zacatek povinného predskolniho vzdélavani urcuje feditelka Skoly v rozmezi 8.00 —8.15
Konec povinného piedskolniho vzdélavani urcuje feditelka Skoly na 12.00 az 12.15.

6.30—8:15 | Prichod deti do materské Skoly, predavani deéti pedagogickym pracovnicim

do tridy, volné spontanni zajmové aktivity,

8:15— Pohybové aktivity

8:45 Osobni hygiena, dopoledni svacina

8:45-9:00

9:00 - 9:30 | Volné cinnosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky

zamérené predevsim na hry a zajmovou cinnost, prdce s integrovanymi
detmi, rizené aktivity, sezonni sportovni aktivity konané v prirode.

9:30-11:30 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt déti venku, prip. nahradni

cinnost

11:30-12:15 | Obéd a osobni hygiena deti

12:15-13:45 | Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti,

individualni prace s detmi s nizsi potirebou spanku

13:45 -14.:30 | Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:30-17.00 | Volné cinnosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky

zameérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohybové aktivity deti,
v pripadé pekného pocasi mohou probihat na zahrade materské skoly

20

20.1

20.2

20.3

Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

Déti se ptijimaji v dobé od 6:30 hod do 8:15 hod. Nésledné se z bezpecnostnich divoda
pracovisté do 12.15 uzamyka. Po predchozi dohod¢ s rodi¢i se 1ze dostavit s ditétem 1
v jiné dobé.

Pfivadéni a prevlékani déti:

Rodice prevlékaji deti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych
policek. V poli¢ce maji déti zavéSené sacky, do kterych si ulozi ndhradni obleceni
(puncochace, spodni pradlo — slipy, kalhotky). Na horni poli¢ku si déti ukladaji obleceni
na ven. Backorky do spodni poli¢ky. V ptipad¢ nepiiznivého pocasi bude u vchodu do
matetské Skoly zfizena ,,botarna“, kde se budou déti prezouvat. Véci déti rodi¢e oznaci
tak, aby nemohlo dojit k zamén¢.

Do tridy zdsadné jednu vrstvu obleceni — triko, hraci kalhoty (puncochace), ponozky. Na
spani pyzamko (no¢ni koSilku). Na vychdzku obleceni podle pocasi (jiné kalhoty nez do
ttidy).

Predavani a vyzvedavani déti:
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20.4

21

21.1

22

22.1

22.2

23

23.1

24

24. 1

Rodice jsou povinni déti privadét az ke tiid€, osobné je piedat pedagogické pracovnici a
informovat ji o zdravotnim stavu ditéte. Rodi¢e za déti zodpovidaji az do piedani
ucitelce.

Rodige neponechévaji déti v $atné nikdy samotné. Déti z MS sméji vyzvedavat pouze
zakonni zastupci déti a osoby jimi poverené.

Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domt po ob&dg, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 12:15 a 12:30 hod.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:30 hod a 17:00 hod.V ptipadé, Ze si rodice ditéte
s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pied odpoledni svacinou,
oznami tuto skutecnost rano pii predavani ditéte do tfidy. Pfi odchodu dostanou déti
nahradni svac¢inu — pokud to umoziuji hygienické normy.

Délka pobytu déti v MS:

Delka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potfeb rodi¢u. Dit¢ mize chodit do MS
na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. D¢ti prichdzeji do MS do 8:15 hod.
Pozdé&jsi ptichody dohodnou rodice s ucitelkami pfedem.

Stravovani

Stravovani je moZné odhlasit nebo piihlasit kdykoli zprdvou SMS do 7.00 piimo
v organizaci $kolniho stravovani na telefonu: 777314964 téhoz dne nebo na internetovych
strankach této organizace nebo na mailu obedy.zvole@seznam.cz.

Dité pfitomné v dob¢ hlavniho jidla (obéda) se stravuje vzdy. Zpusob stravovani u
ostatnich jidel dohodne zakonny zastupce s vedouci Skolni jidelny samostatné. Zplsob
uhrady stravného stanovuje organizace Skolniho stravovani samostatné vlastnimi
pravnimi predpisy. Informace o podminkach a zplsobu stavovani a plateb ziska rodi¢ na
prvni tfidni schlizce.

Pobyt venku

Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.

Diivodem vynechani pobytu venku jsou: silny vitr, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo
teplota pod — 10°C, stejn¢ tak vysoké teploty v letnich mésicich.

Zména rezimu

Stanoveny zdkladni denni reZim mize byt pozménén v ptipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho

vzdélavaciho programu a v ptipade vylett, exkurzi, divadelnich a filmovych predstaveni
pro déti, besidek, détskych dnti a jinych akeci.

Cl1. V PodminKy zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné

25

25.1

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili
Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pifevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pteda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povétené osob¢. Piedat
dit¢ povéfené osobé lze jen na zdkladé pisemného povéfeni vystaveného zakonnym
zastupcem ditéte.
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25.

25.

25.

25.

25.

25.

25.

Réno, pfi predavani ditéte ucitelce ohlasi zastupce kazdou zménu v chovani a hlavné
zdravotniho stavu ditéte a podka az si u¢itelka dité pfevezme. Do MS budou piijaty pouze
déti zdravé (bez rymy, teploty atd.).

Pro zdravy vyvoj déti spolupracuje MS s pedagogicko-psychologickou poradnou a
s praktickym lékatfem pro déti a dorost.

Vsechny déti v mateiské Skole jsou pojistény proti urazim a nehoddm v dobé pobytu
ditéte v MS a pii akcich MS organizovanych.

K zajiSténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo tGzemi, kde se uskuteciiuje vzdelavani,
stanovi vedouci matei'ské Skoly pocet ucitell tak, aby na jednoho ucitele ptipadlo nejvyse
a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tfid€, kde jsou zafazeny déti se s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi
druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

Vyjimecne miize feditel matei'ské skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 25. 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 25. 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

Pii zvySeni poctu déti nebo pii specifickych cinnostech, napiiklad sportovnich
¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostiedi nadro€ném na bezpecnost urc¢i vedouci
matefské Skoly k zajiSténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych piipadech jinou zletilou osobu, kterd je zpusobila k pravnim tikonlim a ktera
je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobg, kterd vykonava ¢innost matetské skoly.

Pii zajiStovani zotavovacich pobytl, popfipadé vyleti pro déti ur¢i vedouci matetské
Skoly pocet pedagogickych pracovnikl tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné déti
se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

Pii vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolskéd a pracovnépravni
legislativa.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud
ma pii piebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby podezieni, ze
dité neni zdravé, pozadat zakonného zéstupce o dolozeni zdravotni zpiisobilosti ditéte ke
vzdélavani formou piedlozeni potvrzeni od oSettujiciho 1ékate. Také pii nastupu ditéte po
jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od zdkonného zéstupce ditéte
pisemné potvrzeni od oSetfujiciho lékate, ze dit€¢ je zdravé a miZe byt v kolektivu
ostatnich déti.

Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled nad
bezpecnosti déti, dodrzuji pedagogiCti pracovnici 1 ostatni zaméstnanci nasledujici
zasady, podrobné&ji popsané v dal§ich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletlim,
Skolam v ptirod¢ a BOZP:
a) Pti presunech déti pii pobytu mimo tizemi matetské skoly po pozemnich komunikacich
se pedagogicky dozor tidi pravidly silni¢niho provozu,
b) pobyt déti v ptirodé
o vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji,
aby d¢ti neopustily vymezené prostranstvi
o pedagogicti pracovnici pied pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani
vSechny nebezpecné veci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny
apod.)
¢) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
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25.9

. pied cvicenim déti a dalsimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
tiidach, poptipadé v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matefské
Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach aredlu matefské Skoly, kontroluji
pedagogicti pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdm dostatecné
pripraveny, odstranuji vSechny piekazky, které¢ by mohly vést ke zranéni ditéte a pti
pouziti t€locviéného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost

. pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly
pfiméfené veku déti a podle toho piizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit
individualnim schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné ¢innosti

o pii aktivitich rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pti kterych je
nezbytné pouzit nastroje, jako jsou ntuzky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti
praci stémito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem
pedagogického pracovnika Skoly, néstroje jsou zvlast upravené (nlizky nesmi mit
ostré hroty apod.) , vytvarné potfeby jsou ulozeny tak, aby o nich mél pedagog
vzdy piehled, pedagog pfed zahdjenim Cinnosti déti pouci o bezpecném chovani a
manipulaci

V ostatnich otazkach BOZP se Skola tidi svoji smérnici k BOZP, ktera je soucasti
$kolniho fadu a metodicky vychézi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpeénosti
a ochrany zdravi déti, zakt a studentll ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych
Ministerstvem $kolstvi, mladeze a t¢lovychovy.

25. 10 Léky zaktim nepodavame, vyjimku tvoti pouze 1éky zivot zachrafiujici, a to jen na zakladé

25.11

1ékatského predpisu /urceni léku, jeho popis nezadouci ucinky, davkovani/, pisemné
zadosti rodict a protokolu podepsaného rodici, feditelkou a uciteli.

V ptipad¢ horkého pocasi, kdy je nutné déti mazat opalovacim krémem, toto provadi
zakonny zéstupce pted prichodem do matefské Skoly, stejné tak aplikaci ptipravka proti
klistattim.

Skolni budova je volné p¥istupna zvenéi pouze v dobé, stanovené pro piijiméani déti, nebo
kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola ptichézejicich osob. Kazdy
z pracovnikt Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove.

25. 12 V budovach a aredlu skoly plati zakaz koufeni, pozivani alkoholu a jinych navykovych

26

26.1

26.2

latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebici, odkladdni osobnich véci
zaméstnanci 1 zakonnych zastupcl na mista, kterd k tomu nejsou uréena.

Ochrana pred rizikovym chovanim a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo
nasili

Dulezitym prvkem ochrany pied rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci plsobeni
na déti jiz pfedSkolniho véku zamétené na zdravy zplsob zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a ptiméfené k jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného
chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich
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kolektivech s cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a
to ve spolupraci se zakonnymi zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

26.3 Dalezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoreni piiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

CL VI Zachazeni a majetkem materské Skoly
27 Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani

27.1 Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajiStuji pedagogicti pracovnici,
aby déti zachdzely Setrné s ucebnimi pomutckami, hrackami a dal§imi vzdé€lavacimi
potiebami a neposkozovaly ostatni majetek mateiské Skoly.

28 Povinnosti zakonnych zastupci pii zachazeni s majetkem materské Skoly p¥i jejich
pobytu v materské Skole

28.1 Zakonni zastupci pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni
ditéte do oble€eni uréenému ke vzdelavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi
matefské Skoly a pro prevzeti ditéte a pievleCeni do Sath, v kterych dit¢ pfislo do
mateiské Skoly a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se
vzdélavani ditéte, popiipadé po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se
stravovani ditéte.

28.2 Po dobu pobytu v prostorach matei'ské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v piipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili
tuto skute¢nost neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly.

W

Cl. VII Zavérec¢na ustanoveni

29.1 Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto faduje je povetena feditelka Skoly Be. Blanka
Matlova. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

29.2 ZruSuje se ptedchozi znéni tohoto fadu 02/2019 ze dne 20. 8. 2019. Ulozeni fadu se fidi
Spisovym tadem skoly.

29.3 Réd nabyva uéinnosti dnem 1. 9. 2020

Ve Zvoli dne: 30. 8. 2020

Bc. Blanka Matlova
feditelka Skoly
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