Mateiska $kola Zvole, piispévkova organizace
se sidlem Pfi¢na 211, 252 45 Zvole

ORGANIZACNI RAD SKOLY

CAST: R 03/2026/1 PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracoval: Bc. Blanka Matlova, feditelka Skoly
Vydal: Bc. Blanka Matlova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2026

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2026

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2026

Udaje o zarizeni

Nazev: Mateiska skola Zvole, ptispévkova organizace
okres Praha-zépad

Adresa: Piiéna 211, 252 45 Zvole

Provozovatel: Obec Zvole

Odpovédné osoba:  feditelka Be. Blanka Matlova

Typ $koly: s celodenni péci

Stanovena kapacita: 100 déti Zvole

Provozni doba: od 6.30 do 17.00 hodin Zvole

Charakteristika jednotlivych trid:
1.tFida-zluta: vékové sloZeni: déti 2-3 let
Pedagogové: Tereza Machackova-ucitelka
Bronislava Kucerova-ucitelka
Vojtéch Moravec asistent pedagoga
Jana Hasova $kolni asistent

2. tirida-oranzova: vékové sloZeni: déti 3-5 let

Pedagogove: Bc. Blanka Matlova-teditelka
Jitka Bartkova-ucditelka, zastupce feditelky
Vojtéch Moravec-uditel

Jaroslava Pecharova-asistentka pedagoga
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3 t¥ida-Cervena: vékové sloZeni: déti 4-6 let, posledni rok pred nastupem do Z8
Pedagogove: Lenka Lorencova-ucitelka
Nikola Sou¢kova-uditelka
Monika Spilkové-asistent pedagoga
4.tfida-zelena: vekové sloZeni: déti 5-7 let, posledni rok pred nastupem do 78,
déti s odkladem 3kolni dochazky
Pedagogové: Gabriela Duskova Krebsova-ucitelka
Jitka Skalova-ucitelka
Petra Gebauerova-asistentka pedagog
Nepedagogove:
Sarka Koudelova-8kolnice
Libuge Loeblova-uklizecka
Organizace pii piichodu a déti odchodu do MS a z MS.
Mladsi déti Joranzova tiida, Zluta tiida/se schazeji do 7.30 h. v oranzové tiidé a rozchazeji se ve
sluté tHde. Uditelka z oranzové t¥dy pieda déti do Zluté tiidy a pred odchodem oranZovou tiidu
zkontroluje a zajisti / okna, dvefe, voda, celkovy poiadek/. Star§i déti se schazeji v jedné tide.
Pak jsou déti ptedany do kmenovych tiid.

1.Obecn4 ustanoveni

Provozni ¥4d je zpracovén na zakladé ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zakona &. 561/2004 Sb.
o piedskolnim, zdkladnim stfednim, vy3§im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon) v
platném znéni a na

zékladé § 7 odst. 2 a odst.1) zakona &. 258/2000 Sb., a vyhlagky &. 160/2024 sb., ve znéni
pozdéjsich piedpisi o hygienickych pozadaveich na prostory a provoz zaiizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin,

2. Provozni ¥4d je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
s4sobovani vodou a tklid. Zohledfiuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych, podminky
jejich pohybové vychovy a otuZovéni, rezim stravovéni v&etné pitného reZimu.

I1. Zasobovéini vodou, pitny rezim.

1. Pitna voda je odebirana z vefejného vodovodu, kontrolu hygienickych limiti tedy provadi
spréavee vefejného vodovodu.
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V kazdém patfe je instalovan minimalné jeden zdroj tekouci pitné vody k zaji$téni pitného
rezimu zakd. Déti maji moznost pitného rezimu-tekutiny zajist'uje Skolni kuchyné.
2. Skola pouziva veiejny vodovod jako zdroj pitné vody.

1V. Hluk

1. Skola neprovozuje Zadnou &innost, p¥i které by hluk prekradoval hygienické limity. Pokud
jsou ve 8kole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvne ujednano, Ze hluéné prace
budou provadény zésadné v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku pronikajiciho zvenci do
budovy (doprava, blizké tovarny apod.) nepiekracuje hygienické limity. Pro zjisténi Grovné
hluku bylo provedeno KHS méfeni, které nezjistilo piekrocent limitd.

V. Vybaveni §koly

1. Pii vybavovani 8koly, nakupech nabytku apod. jsou od dodavatelt vyZadovana osvédéeni o
hygienické nezdvadnosti nabytku.

2. Mistnosti jsou vybaveny nabytkem, ktery zohlediiuje rozdilnou télesnou vysku déti a zaka.
Velikostni typy Skolniho nabytku a ergonomické zadsady prace zakt vsedé odpovidaji
vyhlasce €. 160/2024 Sb.

3. Rozsazeni zakl v ucebné se tidi podle jejich télesné vysky; dale se ptihliZi ke specidlnim
vzd€lavacim potfebam, piipadnym zrakovym a sluchovym vadédm a jinému zdravotnimu
postiZeni zakl. Pt jiném, neZ obvyklém uspotadani lavic se dba na to, aby u zaki nedochédzelo
k jednostrannému zatiZeni svalovych skupin.

VL. Udriba ¥koly

1. Pro &iSténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich
provoznich zaméstnancil. Pro zajisténi uklidu jsou zpracovany normy pfidé€lovani Cisticich
prostfedkt vcetné dezinfekénich prostiedkl. Prehled o nakupu a vydeji vede Skolnice na
skladovych kartach, pravidelné provadi kontrolu jejich ui¢elného pouZivani a hlasi zastupkyni
nutné doplnéni zésob.

2. Uklid je provadén v rozsahu, ktery jiZ neni stanoven pravnim pfedpisem a stanovuje jej vedouci
organiza¢niho Utvaru provoznich zaméstnancu.

a) denné setienim vsech podlah a povrchii na vihko, u kobercii vycisténim vysavacem,

b) denné vyndsenim odpadki,

¢) denné za pouZiti Cisticich prostiedkil s dezinfekénim vicinkem umytim umyvadel a zdchodi,

d) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych édsti stén hygienického zaiizeni a dezinfikovdanim
umyvdren a zdchodi,

e) nejméné dvakrat rocné umytim oken véetné ramii a svitidel,

) nejméné dvakrdt rocné celkovym uiklidem vSech prostor a

g) malovanim jedenkrdt za 3 roky nebo v pFipadeé potieby castéji.

3. Soucasti CiSténi je béZnd ochrannd dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona &.
258/20008b., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu skodlivych Zivogichi.
Pfi vyskytu hmyzu, hlodavel a dalich Zivo&ichi ve $kole je proveden specialni ochranny
zasah odbornou firmou.

VI1I. Pracovni podminky

1. Mateiska Skola nema Zadné rizikové pracovi$té.
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2.

Skola mé zpracovéanu smérnici pro Osobni ochranné pracovni prosifedky, které jsou vydavany
uréenému okruhu zaméstnancll. Seznam je kazdoro&né kontrolovan, pfipadné upravovan.

Pro vyuku jsou pouZivany mistnosti, které spltiuji pozadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani,
velikost a vybaveni. V Zadné z u¢eben neni piekroden maximalni pocet Zaki:

Casové rozvrreni vzdélavaciho programu a rezim dne je stanoven s ohledem na vékove
zvla$tnosti déti, jejich biorytmus a néro¢nost vzdélavani. Pii vzde€lavani je dbano na prevenci
jednostranné statické zatéZe vybranych svalovych skupin vychovou Z4ki ke spravnému sezeni
a drzeni téla.

Pobyt venku je vyuZivana za vhodného pocasi, kdy je zaji$téna bezpenost déti na zahrad¢ a
p¥i vychazkach mimo matefskou Skolu/

Denni doba pobytu déti a Zaki venku je po maximalni moznou dobu, upravuje se s
ohledem na aktualni klimatické podminky/ zikon ¢.160/2024 Sb./

Ve tiidach zajistuji vyudujici vhodné podminky pro vyuku zejmena sledovanim teploty v
udebnd, dostatednym vétranim, dodrZovanim délky vzdélavani a prestavek, zafazovanim
relaxa¢nich chvilek a cviteni, umoziiuji détem pit i v prib&hu viech &innosti, manipulaci s
aluziemi reguluji osvétleni tiidy a minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim i umélym
osvétlenim. Vedou déti k otuZovani a pouZivani piiméfend teplého obleCeni. Sleduji
pfiméfenost velikosti stolt a Zidli pro déti a ve spolupraci se $kolnici zajistuji potfebnou
vyménu za vétsi velikosti.

Pfi praci v udebng na interaktivni tabuli pedagog dodrZuje pfedem stanovenou dobu vyuky,
bezpeénost pii presunech zaki ze tfidy, hygienické podminky a specidlni vzdélavaci
podminky.

VIII. MimoSkolni akce Ziki

1. Pro kazdou mimogkolni akci Zakd je uréen pedagogicky zaméstnanec $koly jako vedouct akce
/jednodenni vylety/, ktery zajistuje dodrZeni podminek pro poradani akce (8kolsky zakon ¢.
561/2004 Sb., vyhlagka &. 106/2001Sb., o hygienickych poZzadavcich na zotavovaci akce pro
déti...). Vede zaznamy o predepsanych naleZitostech — pouceni Zikl o BOZP/ probiha pted
kazdou akci ve tridachy.

IX. Osvétleni
V3echny prostory slouZici k vyuce majf zajidténo vyhovujici denni osvétleni.

2. Regulace denniho osvétleni, rozloZeni svétla a zdbrana oslnéni je feSena v souladu s
normovymi poZadavky.

X. Vétrani

1. Vsechny prostory vyuZivané pro pobyt Zakii v budove MS — ugebny, $atny, WC— jsou pfimo
vétratelné. Intenzita vétrani odpovida pozadavkim vyhlagky ¢&. 160/2024 Sb. Okna jsou
zajisténa proti rozbiti v disledku privanu. Ovladani ventilaénich otvoril je dosazitelné
z podlahy.

2. XI. Vytipéni a parametry mikroklimatickych podminek

1. Mistni podminky vyhovuji parametriim mikroklimatickych podminek stanovenych vyhlaskou
(potvrzeno kontrolou KHS).

3.

Orienta¢ni kontrola teploty vzduchu v prostorach s trvalym pobytem je zabezpetena pomoci
nasténnych teploméri.

[ Provozni fad Skoly strana 4 z poctu 7




| Mateiska Skola Zvole, piispévkova organizace

XII. Vybaveni $koly

1.

Ve prostorach 8koly je zajisténo podlahové vytap&ni. Otevirani ventilaénich oken je zajisténo.
Podlaha je protiskluzova / polozeno PVC/.

Ve skole se nevyskytuji dvefe kyvavé nebo turniketové. Zasklend dveini kiidla a vSechny
prosklené plochy v trovni dvel{ jsou opatfeny bezpe¢nostnim sklem. VSechny dvefe maji
predepsané rozmery.

Centralni 1ékarni¢ky jsou umistény v kabinetech mezi tfidami v kaZdém patie. U 1ékarnicek je
umistén traumatologicky plan a seznam obsahu Iékarnicek.

V udebnach jsou vytvofeny herni a relaxagni koutky s odpovidajicim vybavenim umisténé
mimo prostor stold.

P#i volbé rostlin a dfevin vysazovanych na pozemky urené pro zafizeni a provozovny pro
vychovu a vzdélavani je zohledn&na ochrana zdravi déti a Zaki a jejich rozumové schopnosti.
Nové vysazované dieviny nesniZuji poZadované parametry denniho osvétleni ve vnitinich
prostorach okolnich budov. Vzdalenost sazené dfeviny od obvodove zdi budov je stejna, jako
je jeji ptedpokladanad maximalni vyska. Vysazené rostliny, travnaté plochy a dfeviny jsou
¥4dné udrzovany. Pro venkovnf hraci plochy je zabezpeten piivod vody ke kropent a Cisténi.

XIII. Nebezpeéné chemické litky

1.

Nebezpetné latky jsou skladovany v uzamykatelnych mistnostech, do kterych nemaji zaci
Skoly pfistup.

Nebezpetné a toxické latky a odpady, které vznikaji pii ¢innosti Skoly, jsou likvidovany
pfedepsanym zplisobem.

Rostliny a dieviny vysazené v aredlu $koly odpovidaji projektu Skoly, nejsou zde jedovaté
rostliny, ani alergizujici dieviny. Pokos trdvy je provadén v intervalech, které zamezuji
vyskytu kvetoucich trav.

XIV. Psychohygienicka opatieni

1. Ochrana zaka pred pitetézovdnim a stresovymi situacemi

o T¥dni uditelé se seznadmi se zdravotnim stavem vSech zékd a informuji o ném ostatni
vyudujici.

o P¥i vychovng vzdé&lavacim procesu voli uitelé vhodné, véku pfiméfené postupy, posilujic
kladnou motivaci

o Pfiprovéfovani a hodnoceni pihliZeji vyudujici k moZnostem ditéte piipravit se (zdravotni
stav, problémy v roding, delsi nepiitomnost..)

o Objektivné seznamuji rodi¢e se schopnostmi ditéte a Celi tlaktim na neimérné naroky na
dité.

o Ugitelé dodrzuji délku a ¢lenéni vzdélavani na zatézové a klidové asti.

[\

. Vychova ke zdravi

o Vyulujici dbaji na pribézné vétrani uéeben v prab&hu vyucovani. Zaroverl kontroluji
pfiméten¢ obleceni.

o Déti s piiznaky infek&nich onemocnéni uéitelé neprodlené izoluji na oddéleném lehatku
v uréeném prostoru ve tFidé, kde na dité dohliZi pedagog nebo k tomuto uréend Skolnice do
prichodu rodicu.

o V obdobi zvySeného pottu infekci nebudou sjednavany akce, pii kterych se shromazd'uji
déti z vice t¥id, ¢i Skol.

Provozni fad skoly strana 5 z pottu 7




Matefska Skola Zvole, pfispévkova organizace

o Détem se zdravotnim postiZenim uditelé umozni, na doporudeni 1ékare, nebo Skolského
poradenského zafizeni vyuzivat individualni vzdélavani.
Utitelé povedou déti k pravidelnému a dostate¢nému pithému reZimu.

3. Vychova k pohybu

o Ugitelé informuji rodi¢e o vyznamu dodrZovéni rezimu dne (pohyb na Cerstvém vzduchu,
dostatedny spanek, zdrava vyZiva atd.)

o Mimotadnou pozornost vénuji uditelé t&lesné vychovy posilovani kladného vztahu
k pohybu a zvySovani télesné zdatnosti a odolnosti.

o Cinnost jednotlivych t¥id budou ugitelé sméfovat do piirody, pokud to poCasi dovoli.

oV pribéhu vzd&lavani uditelé zafazuji relaxacéni cviceni formou t&lovychovnych chvilek,
dechovych cvideni.

o Ve spolupraci srodidi usmériiuji uditelé déti k vybéru mimogkolni  ¢innosti
s télovychovnym zaméfenim.

X1V. Zavéreéni ustanoveni

1.

Jeden vytisk provozniho ¥adu je trvale ulozen v zadveii (na misté trvale piistupném vSem
zaméstnancim $koly a zakonnym zastupctim). Provozni Fad byl projednan na pedagogické
rad¢ dne 28.8.2026.

Seznémeni s provoznim fadem tvoii souddst vstupniho a periodického 8koleni zaméstnanci
Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soudasti kazdoro¢ni vefejné provérky
BOZP.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orginem Skoly povefen
zaméstnanec: Koudelova Sarka-skolnice, Vojtéch Moravec-ucitel.

O kontrolach provadi pisemné zaznamy.
Zrusuje se predchozi znéni tohoto fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 1.9.2026

Ve Zvoli dne: 28.8.2026

titul, jméno, funkce Be. Blanka Matlova reditelka

feditel Skoly
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Prioha:
C.1- souvisejici pFedpisy
C.2- reZim dne

Provozni idd se Fidi zejména piedpisy uvedenymi v této priloze.

- Skolsky zdkon ¢ 561/2004 Sb.,

- zdkon o ochrané verejného zdravi & 258/2000S8b.

- vhidska & 106/2001Sb.o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti

- Vyhldska ¢ 160/2024 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zaiizeni a
provozoven pro vychovu a vzdéldvdni déti a mladistvych

- vyhldska ¢.14/2005 Sb. o predskolnim vzdéldvani

ReZim dne

6:30-8:15 Prichod déti do mateiské Skoly, preddvani détt pedagogiim do tridy, volné
spontdnni zdjmové aktivity,

8:15-8:45 Pohybové aktivity

8:45-9:00 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:00-9:30 Volné Ginnosti a aktivity déti iizené pedagogem

zaméiené predevsim na hry a zdjmovou Cinnost, prdce s integrovanymi
détmi, Fizené aktivity, sezénni sportovni aktivity konané v prirode.
9:30-11:30 Osobni hygiena, piiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pFip.
ndhradni ¢innost

11:30-12:15 Obéd a osobni hygiena déti

12:15-13:30 Spdanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby dét,
individudlni prdce s détmi s niZ§i potebou spdnku

13:45-14:30 Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:30-17:00 Volné innosti a aktivity déti Fizené pedagogem

zaméFené predeviim na hry, zdjmové ¢innosti a pohybové aktivity déti,
v piipadé pékného pocasi mohou probihat na zahradé mater'ské Skoly

Organizadni zmény vyhrazeny

Dne: 28.8.2026 Be. Blanka Matlova reditelka MS

o’ %
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